INSTRUCCIONES DE LA DIRECCION GENERAL DE FORMACION
PROFESIONAL Y EDUCACION PERMANENTE PARA EL DESARROLLO DEL
MODULO DE FORMACION EN CENTROS DE TRABAJO DURANTE EL CURSO
2009-2010.

La Orden de la Consejeria de Educacién y Ciencia de 31 de julio de 2001 (BOJA nim. 92,
de 11 de agosto), regula la fase de Formacion en Centros de Trabajo (en adelante FCT) para
los alumnos y alumnas de Formacién Profesional y Artes Plasticas y Disefio.

Asimismo, el Decreto 301/2009, de 14 de julio, por el que se regula el calendario y la
jornada escolar en los centros docentes, a excepcion de los universitarios (BOJA ndm. 139,
de 20 de julio) y la Orden de 9 de febrero de 2004 (BOJA ndm. 41, de 1 de marzo),
modificada por la Orden de 29 de junio de 2009 (BOJA num.145, de 28 de julio), regulan el
calendario escolar para los ciclos de Formacion Profesional Inicial en los Centros docentes
y la concesion de ayudas por desplazamiento, para el alumnado que realiza practicas
formativas correspondientes al médulo profesional de FCT.

La Orden de la Consejeria de Educacién de 24 de junio de 2008 (BOJA nim.157, de 7 de
agosto), por la que se regulan los programas de cualificacion profesional inicial, establece
para los alumnos y alumnas de estos programas la realizacion del médulo de FCT.

Las citadas Ordenes facultan a la Direccion General de Formacion Profesional y Educacion
Permanente a dictar las disposiciones necesarias para la ejecucion, interpretacion y
aplicacion de las mismas.

Por ello, esta Direccion General, ha resuelto dictar las siguientes instrucciones:
Primero. Finalidad de las instrucciones.

Estas instrucciones tienen por finalidad articular los medios necesarios para el desarrollo,
organizacion y ordenacion del mddulo profesional de FCT, que debe realizar el alumnado
matriculado en los ciclos formativos de Formacion Profesional Inicial, ciclos formativos de
Artes Plasticas y Disefio y Programas de Cualificaciéon Profesional Inicial de centros
sostenidos con fondos publicos de la Comunidad Andaluza.



Segundo. Acuerdos de colaboracion.

1.

Para los ciclos formativos de Formacion Profesional Inicial y Artes Plésticas y Disefio,
los acuerdos de colaboracién formativa deben formalizarse por cuadruplicado, segin
los modelos que figuran como Anexos a la Orden de la Consejeria de Educacién y
Ciencia de la Junta de Andalucia de 31 de julio de 2001.

Para los programas de cualificacién profesional inicial, los acuerdos de colaboracién
formativa se formalizardn por cuadruplicado segin el modelo del Anexo III de 1a Orden
de la Consejeria de Educacion de 24 de junio de 2008.

Los acuerdos de colaboracion formativa entran en vigor desde el momento de la firma
por el Director o Directora del centro educativo y la persona representante de la
empresa o institucion colaboradora.

En el caso de que en el acuerdo de colaboracion formativa deban aparecer mas de un
tutor laboral o mds de un tutor docente, éstos aparecerdn relacionados en un anexo
independiente al acuerdo.

Los acuerdos de colaboracién formativa, una vez conformados por el Servicio de
Inspeccién Educativa, se remitirdn a la empresa o institucion colaboradora, al centro
educativo, a las Delegaciones Provinciales de Educacion y a la Inspeccion Provincial de
Trabajo y Seguridad Social.

Cuando se produzca la rescision del acuerdo de colaboracion formativa, por algunas de
las causas recogidas en la Orden de la Consejeria de Educacion y Ciencia de 31 de julio
de 2001, se informaré a la Delegacion Provincial de la Consejeria de Educacién que, a
su vez, lo comunicard a la Inspeccién Provincial de Trabajo y Seguridad Social.

Para los alumnos y alumnas que cursen un programa de cualificacion profesional
inicial, las causas de extincion de los acuerdos de colaboraciéon serdn las mismas que se
contemplan en la Orden mencionada en el parrafo anterior y se procederd de igual
modo.

Tercero. Solicitud de ayudas por desplazamiento.

1.

Tanto para los alumnos y alumnas de ciclos formativos de formacion profesional inicial
o artes plasticas y diseflo, como para el alumnado de los programas de cualificacién
profesional inicial, cuando el alumnado solicite ayuda por desplazamiento, el centro
educativo deberd adjuntar a la solicitud de ayuda una copia del acuerdo de colaboracién
suscrito con la correspondiente empresa o entidad colaboradora.



2. Las Delegaciones Provinciales de la Consejeria de Educacién deberdn considerar los
plazos que establezca la Consejeria de Economia y Hacienda para el cierre del ejercicio
econdmico y remitir a los centros educativos las instrucciones necesarias para que las
solicitudes de ayudas a alumnos y alumnas se realicen en funcién de las fechas que
dicha normativa establezca.

3. Los centros educativos deben remitir a la Delegacion Provincial de la Consejeria de
Educacion, certificado del acuerdo especifico del Consejo Escolar en el que se procede
a la aprobacion de las cuentas relativas a las ayudas concedidas a los alumnos.

4. Las ayudas por desplazamiento solicitadas por los alumnos y alumnas de programas de
cualificacion profesional inicial se regirdn, al igual que la de los ciclos formativos, por
la Orden de la Consejeria de Educacion y Ciencia de 9 de febrero de 2004, modificada
por la Orden 29 de junio de 2009.

Cuarto. Programacion del médulo profesional de FCT.

1. Los centros educativos en el marco de la autonomia pedagdgica para el desarrollo
de las enseflanzas y su adaptacion a las caracteristicas del entorno socioecondmico,
cultural y profesional, concretardn en su proyecto educativo la programacién del
modulo profesional de Formaciéon en Centros de Trabajo y el plan de seguimiento
del mismo.

2. En las Escuelas de Arte, de acuerdo con el articulo 27 del Decreto 311/2005, de 4 de
octubre (BOJA num. 203, de 18 de octubre), los Departamentos didécticos deben
elaborar, antes del comienzo del curso académico, la programacién didictica de las
enseflanzas correspondientes a los médulos o materias asignados al Departamento,
bajo la coordinacién y direccion del Jefe o Jefa del Departamento, y, de acuerdo,
con las directrices generales establecidas por el Equipo Técnico de Coordinacién
Pedagogica.

3. En los programas de cualificacion profesional inicial, la programacién de este
moédulo la elaborard el profesorado encargado de hacer el seguimiento de acuerdo
con el tutor o tutora laboral que la empresa o institucion disponga para el alumno o
alumna.

4. La programacion diddctica del médulo de FCT
La programacion del médulo debe incluir:
- Competencias propias de las ensefianzas que se completen o desarrollen en este
moédulo profesional.

- Duracion, si procede.
- Relacidn de centros de trabajo donde se realizard esta formacion.



Las capacidades terminales o resultados de aprendizaje del médulo susceptibles
de lograrse en cada centro de trabajo.

Las actividades formativas que permitan alcanzar los resultados de aprendizaje
o capacidades terminales y los criterios de evaluacion para cada actividad.
Aquellas actividades que por su naturaleza y las caracteristicas del centro de
trabajo donde se cursa el médulo profesional, pueden entrafiar un riesgo especial
para el alumnado, las instalaciones o el resto de personal y, por lo tanto, sea
aconsejable realizarlas bajo la supervision del tutor laboral.

5. En su elaboracion se tomardn como referencia las realizaciones profesionales del perfil,
los recursos disponibles y la organizacion y la naturaleza de los procesos productivos o
de servicios del correspondiente centro de trabajo.

Quinto. Actividades Formativas.

A partir de la programacion del médulo profesional de FCT el profesorado responsable del
mismo, concretard las actividades que constituyen el programa formativo del alumno o
alumna, que deben ser consensuadas con el tutor o tutora laboral designado al efecto por la
empresa o institucion colaboradora. Dichas actividades cumplirdn los siguientes requisitos:

Todas

Inspirarse en las situaciones de trabajo correspondientes al perfil profesional y
tomar como referencia las capacidades terminales del médulo.

Permitir la utilizacion de documentacion técnica, si procede.

Permitir la utilizacién de medios e instalaciones propias del proceso productivo.
Posibilitar la integracion del alumnado en la estructura productiva.

Acceder al conocimiento del sistema de relaciones laborales.

Hacer posible la rotacion por distintos puestos de trabajo.

Evitar tareas repetitivas no relevantes.

las actividades deben programarse teniendo en consideracion la normativa de

prevencion de riesgos en la empresa.

Sexto. Duracién y periodo de realizacion de la FCT en los ciclos formativos y
programas de cualificacion profesional inicial.

1.

El médulo de FCT se cursard con cardcter general una vez superados el resto de
modulos profesionales que componen el ciclo. La duracién del mismo la debe
concretar el centro educativo en su proyecto educativo, si se trata de titulos
derivados de la Ley Orgdnica de Ordenacion General del Sistema Educativo. En los
titulos derivados de la Ley Orgédnica de Educacion, la duracién serd la especificada
para este médulo en cada una de las Ordenes reguladoras.



2. Excepcionalmente, cuando la Consejeria de Educacién asi lo haya establecido en las
Ordenes reguladoras de los titulos, se podrd cursar el mdédulo de formacién en
centros de trabajo simultdneamente con otros modulos profesionales del ciclo.

3. Si las caracteristicas del sector productivo asi lo aconsejan, el médulo de formacién
en centros de trabajo podrd cursarse en periodo no lectivo, previa autorizacion por
parte de la Direccion General de Formacion Profesional y Educacion Permanente.

4. Finalizado el periodo de FCT de los ciclos formativos se celebrard una sesion de
evaluacién y calificacion ordinaria del médulo profesional, siendo en esta misma
sesion de evaluacion donde se procedera a la calificacion final del ciclo formativo al
alumnado que haya superado todos los moddulos profesionales, conforme se
establece en la Orden de 26 de julio de 1995 (BOJA nudm. 113, de 12 de agosto).
Los alumnos de Artes Plésticas y Disefio se regirdn por lo establecido en la Orden
de 9 de enero de 1998 (BOJA ndm. 18, de 14 de febrero).

5. Para los programas de cualificacion profesional inicial el médulo de formacion en
centros de trabajo tendrd una duracion minima de 100 horas y mixima de 140 horas,
y se realizard una vez superados todos los modulos obligatorios. Una vez finalizado
el médulo de formacion en centros de trabajo, el equipo docente llevard a cabo la
evaluacion final del primer curso del programa.

Séptimo. Seguimiento de la fase de FCT en los ciclos formativos.

1.

A cada alumno o grupo de alumnos se le asignard un profesor o profesora del equipo
educativo que les haya impartido clases durante el curso y que tenga atribucién de
competencia docente en este modulo, que actuard como tutor o tutora docente para el
seguimiento del mddulo profesional. Este profesor o profesora serd propuesto por la
Jefatura del Departamento de Familia Profesional y nombrado por la Direccién del
centro.

En el caso de aquellos ciclos formativos en los que el médulo de FCT se lleve a cabo en
el primer trimestre, se le asignard preferentemente un profesor o profesora que les haya
impartido clases durante el curso anterior.

Para los ciclos formativos en los que el médulo de FCT y Proyecto Integrado no
comience a principio de curso, las horas de docencia directa que tenia asignada en su
horario el profesorado, se dedicardn preferentemente al seguimiento de dicho médulo y
a la atencién del alumnado que no haya superado algin moddulo profesional de los
impartidos en el centro educativo.



3. En aquellos ciclos formativos en los que el médulo de FCT y Proyecto Integrado

comience a principio de curso, las horas para el seguimiento de este médulo profesional
se computan como lectivas durante el periodo de realizaciéon ordinario de dichos
moédulos, en los horarios de los profesores y profesoras que actian como tutores y
tutoras docentes, teniendo en cuenta que el maximo de horas por profesor debe ser de
tres semanales por ciclo formativo.

El horario de visita a empresas o instituciones donde se esté llevando a cabo la fase de
FCT, se debe ajustar al horario normal de la empresa. Con la finalidad de poder realizar
las visitas programadas, la Jefatura de Estudios, al elaborar el horario de los tutores y
tutoras docentes, debe considerar en el mismo un bloque de al menos tres horas
seguidas para este fin.

Octavo. Seguimiento del médulo de FCT en los Programas de Cualificacion
Profesional Inicial.

El profesorado que haya impartido los médulos obligatorios del programa llevard a cabo un
seguimiento de las actividades desarrolladas por sus alumnos y alumnas como minimo al
comienzo, a la mitad y al final de la realizacion del médulo de FCT. Dicho seguimiento
permitird conocer los progresos de los alumnos y alumnas con relacién al programa
formativo establecido y, al mismo tiempo, detectar y corregir posibles deficiencias de las
actividades desarrolladas o modificar la programacion establecida.

Noveno. Autorizacion

1.

Los casos excepcionales en los que se necesite autorizacion expresa de la Direccidon
General de Formacion Profesional y Educacion Permanente para el desarrollo de la fase
de FCT, son tnicamente los recogidos en el articulo 8 de la Orden de 31 de julio de
2001 (cambio de provincia o periodo de realizacidon no lectivo). Para solicitar dicha
autorizacion, los centros educativos deben remitir a las Delegaciones Provinciales al
menos cuarenta dias antes del comienzo de la fase de formacion, la siguiente
documentacion:

- Solicitud motivada y firmada por la Direccion del centro docente, justificando la
necesidad de realizar el modulo de FCT fuera de la provincia o en dias no
lectivos segun el calendario escolar vigente.

- Los programas formativos que los alumnos realizardn en empresas ubicadas en
otras provincias, si es el caso, o fuera del periodo lectivo.

- Propuesta realizada por el equipo docente relativa a horarios y calendario.

- El informe del tutor o tutora del centro docente que garantice el seguimiento de
las précticas.

- Relaciéon nominal de alumnos y alumnas para los que se solicita autorizacion.



Las Delegaciones Provinciales deben remitir dichas solicitudes a la Direccion General
de Formacion Profesional y Educaciéon Permanente, junto con el informe de inspeccién
sobre la conveniencia de atender la peticion de autorizacién y la documentacién
anteriormente citada, en el plazo de quince dias desde su recepcion.

Los alumnos y alumnas no deberian incorporarse a los centros de trabajo para la
realizacion del modulo de FCT hasta que tengan la correspondiente autorizacion.

Ante cualquier solicitud de autorizacion recibida fuera de los plazos arriba indicados,
no procede dictar resolucion de esta Direccidén General.

Cuando por razones de la actividad a desarrollar por el alumno o alumna que se
encuentre realizando el médulo de FCT, tenga que desplazarse fuera de la provincia en
la que se encuentra ubicada la empresa, no se necesitard autorizacion expresa de la
Direccion General de Formacion Profesional y Educaciéon Permanente, si el
desplazamiento fuera ocasional y forme parte del proceso de formacion. Esta
circunstancia deberd estar recogida en la programacién del médulo.

En los programas de cualificacion profesional inicial, como norma general, no se
autorizard la realizacion del médulo de FCT fuera del periodo establecido, ni en
provincias distintas a aquella donde esté ubicado el centro educativo.

Décimo. Gestion de la FCT y recogida de datos.

1.

Los departamentos de familias profesionales deben elaborar una memoria del desarrollo
del médulo de FCT que incluya a todos los alumnas y alumnas tanto de ciclos
formativos como de programas de cualificacion profesional inicial. Dicha memoria al
finalizar el curso y una vez aprobada por el Consejo Escolar, debe remitirse a la
Delegacion Provincial de Educacion.

Para los programas de cualificacion profesional inicial en caso de no existir
departamento de familia profesional en el centro, la memoria serd realizada por el
profesorado encargado del seguimiento.

El tratamiento informatico de la gestién de la FCT se llevard a cabo a través del sistema
de informacién Séneca. De este modo, los datos relativos al alumnado, empresas y
entidades colaboradoras participantes en el programa, se obtendrdn directamente a
través de dicha aplicacion.

Los Centros educativos remitirdn a la Delegacion Provincial un informe-resumen de los
datos de insercion laboral del alumnado que haya superado el Titulo, una vez
transcurrido cinco meses desde la finalizaciéon de sus estudios, seguin establece el
articulo 10 de la Orden de 21 de julio de 2001.

Para la elaboracion del Informe anual se utilizard la aplicacion informatica Séneca.



Undécimo. Centros privados y privados concertados.

Los Centros privados y privados concertados adecuardn el contenido de la Orden de 31 de
julio de 2001 a su organizacion, en consideracion a la legislacion especifica que los regula.

Duodécimo. Certificacion.

Los tutores laborales recibirdn una certificacion de las Delegaciones Provinciales de la
Consejeria de Educacion, firmada por el director o directora del centro educativo en la que
se acredite su colaboracion en el desarrollo de la fase de FCT.

Con cardcter excepcional, los tutores laborales de los alumnos y alumnas de la familia
profesional de sanidad que cursen el mddulo de formacion en centros de trabajo en centros
dependientes de la Consejeria de Salud de la Junta de Andalucia, recibirdn una certificacion
que acredite su colaboracion con mencion expresa de las horas dedicadas a esta finalidad.
Dicho certificado serd firmado por el director o directora del centro educativo y por los
titulares de las Delegaciones provinciales de las Consejerias de Salud y Educacion.

Décimo tercero. Seguros.

En el caso de que algin alumno o alumna de centros sostenidos con fondos publicos
sufriera algin siniestro durante la realizacion del mdédulo profesional de FCT, tanto de
accidentes como de responsabilidad civil, del que se diera parte a la Compaifiia
Aseguradora, el centro educativo lo comunicard a esta Direccién General de Formacion
Profesional y Educacion Permanente a la mayor brevedad, con independencia de la
comunicaciéon a su Delegacion Provincial de Educacion y actuard segin el procedimiento
de actuaciéon en caso de siniestro disponible en la pdgina web de la Consejeria de
Educacion.

Décimo cuarto. Aplicacion y difusion de las presentes Instrucciones.
Las Delegaciones Provinciales de la Consejeria de Educacién dispondran lo necesario para

la correcta aplicacién de estas Instrucciones, asi como su difusion a todos los sectores de la
comunidad educativa y, en su caso, a los interlocutores sociales.

Sevilla, 24 de septiembre de 2009



