4

CONSEJERIA DE EDUCACION

Guia del mddulo de Conductas Contrarias a la Convivencia de los Centros Educativos dependientes
de la Junta de Andalucia

PERFIL PROFESORADO

JUNTR DT RNDALUCIA



INDICE

1L INTRODUGCCION ....ooooeeeeeeeeeeeeeeeee e erev s e s e s s esaesesesesesaseneeseseseneeseseens 3

2 ALUMNADO INCIDENTE EN CONDUCTAS CONTRARIAS ... 4
2.1  Crear una nueva conducta contraria del alumnado.............coovvvvevevisiieise e 5
2.2 Consultar las conductas contrarias del alumnado ........ccoceeveeeiveveceicseee e 8
2.3 Periodos de aplicacion de COMECCIONES...........oueureireiriiirinieisneiesee s 9
2.4 Borrar una conducta contradictoria para el alumno seleccionado...............ccc....... 11

3 CONDUCTAS CONTRARIAS DEL ALUMNADDO......c.ccoiiieieiie e 12
3.1 Conductas contrarias de Un alumNO/@...........cccevvieiiiiiiiiiceccieeee e 13



4
Seneca

1 INTRODUCCION

Se ha optimizado el mdédulo <Conductas Contrarias a la
Convivencia> que se encuentra en el menu: Alumnado / Alumnado/
Conductas contrarias a la convivencia. Estas modificaciones
conllevan algunos cambios en la funcionalidad de dicha opcién,
ademas de incorporar nuevas posibilidades.

Esta Guia le mostrara como trabajar con el Médulo de Conductas contrarias de
Séneca. Los objetivos que pretendemos conseguir con ella son:

e Que obtenga los conocimientos minimos necesarios para el manejo del
modulo de Conductas contrarias de Séneca.

e Que adquiera una vision integra del modulo como reflejo fiel del proceso
de Conductas contrarias a la convivencia.

Para acceder a este modulo debe seleccionar en el menu principal: Alumnado /
Alumnado / Conductas contrarias a la convivencia.

[+ Faltag de asistencia

= Conductas contrarias a la convivencia

Alumnado incidente en conductas co

Conductas contrarias del alumnado

Conductas contrarias colectivas

Menu de la aplicacion. Conductas contrarias a la convivencia.



2 ALUMNADO INCIDENTE EN CONDUCTAS CONTRARIAS

Desde esta opcion del menu tendremos la posibilidad de: dar de alta las
conductas contrarias ocasionadas por el alumnado de la unidad de la que se
somos tutor, consultar las que ya hubiéramos registrado y ver un resumen de
éstas.

Afio académico: |200572005 'I *
Curso: |1" E.5.0. ;I o
Unidad: = -
Hamero total de registros: 7
Humero de| ICorrecciones |Decision de
incidentes Leves|aplicadas no correccidn
|Bavo Rodriguez, carlos I 2 2 2 3 2
|Daza Cara, Rocio ‘ ] ] ] ] ]
|Gunzélez Alcantara, Maria Mercedes ‘ 1} 1} 1} 1} 1}
|Molina 1 6pez, Ana Isabel I i i i i i
|Nauarru Molina, Lorena Maria ‘ a a a a a
|0rlega Espinosa, Sandra ‘ a a a a a
|Romero Garcia, José Maria I ] ] ] ] ]
I —

Alumnado incidente en conductas contrarias.

En esta pantalla disponemos de los datos estadisticos de cada alumno/a asi
como los datos totales de la unidad seleccionada:

Namero de incidentes.

Namero de conductas graves y leves.
Correcciones aplicadas.

Decisiones de “no” correcciones.



2.1  Crear una nueva conducta contraria del alumnado

Para crear una nueva conducta contraria primero debemos acceder a:
Alumnado / Alumnado / Alumnado incidente en conductas contrarias,
seleccionar el curso y la unidad en la que el/la alumno/a se encuentra
matriculado, a continuacion pulsamos sobre el nombre de éste/a y
seleccionamos la opcién “Nueva Conducta contraria del/la alumno/a” del mena
emergente.

@® Un docente con perfil ‘Profesor’ sélo podra definir conductas contrarias para el
alumnado del que es tutor. Esto implica que antes debe constar en Séneca como
tutor de la unidad en cuestidon. Para comprobarlo un cargo directivo del centro debe
acceder con perfil ‘Direccion’ a la opcion: Alumnado / Alumnado / Unidades /
Detalle de la unidad (opcién del menu emergente).

Afio académico:IZUUS-ZUUE x|

Curso: |1" ES5.0. ﬂ 2

Unidad: | Cualguiera | =
Humero de ICorrecciones |Decisidn de
dentes Leves |aplicadas no correccion
3 2

Himero total de registros: 7
o

W

a
a

‘Mnlina Lipez. Ana lsabel

Afio académico: 2004-2005 Curso: 4° E.5.0.
Unidad: 4" ESO D

Alumno‘a: Gdmez Alvarez, Maria Jenifer

Primer/a tutorfa Mirén Cordoba, Maria Josefa DHIPasaporte del primer/a tutoria 340513654
Segundo/a tutor/a Fdez. Fernandez, Maria Teresa DHI/Pasaporte del segundo/a tutor/a 340504658
Direccion: C! Pajares H° 1 Coria del Rio #1100-Sevilla

Teléfono: 666661294 Teléfono urgencias:

Fecha: [10M22004 -

Profesor/a que ha comunidado el incidente: | Montero Azpeitia, Mercedes LI *
Tramo horario: I hd l
Inci IAcL lacién de faltas disciplinarias JATB
Descripcion detallada:
=
| |
[V Se notifica a los/as tutores/as Fecha de notificacion a lo tutores: |1 0A12:2004 &

Conducta contraria de un alumno/a.( ¥ parte)




Una vez en esta pantalla “Conducta contraria de un alumno/a”, se introducen
los datos concernientes a dicha conducta (la fecha en la que se produjo, el/la
profesor/a que ha comunicado el incidente, el tramo horario y la descripcion de
lo ocurrido). Si se indica que ‘Se notifica a los/as tutores’ habra que introducir
la fecha en la que se hizo dicha notificacion.

A continuacion habrd que indicar otra serie de datos, entre ellos el tipo de
conducta negativa que ha realizado el/la alumno/a, segun la siguiente tipologia:

e General.
¢ Incumplimiento de las normas del ROF (Reglamento organico de
funcionamiento).

Las conductas negativas también se agrupan segun dos niveles (leves y graves)
que igualmente habra que registrar. Es mas, si la conducta precisa de la
aplicacion de una correccién para dicho incidente, debemos tener en cuenta
que si el incidente esta tipificado como “grave”, se necesitard de al menos una
correccion aplicada “grave”, pudiendo aplicar a su vez correcciones “leves” si
se desea.

Conductas desarrolladas en esta conducta contraria

Tipo de conducta negativa: ;I
Conductas contrarias a la convivencia Conductas desarrolladas en este incidente
Impedir desarrollo actividades centro (Grave)
=
|
#
1#
Correcciones aplicadas en este incidente
Estado de la correccidn: | Se aplica correccién LI
Correcciones aplicables Correcciones aplicadas
Realizar tareas fuera del horario lectivo en el Centro (Grave, « Suspender el derecho de asistencia al centro entre 4y 30 dias
Suspender el derecho de participacion en actividades extra =

Cambio de grupo {Grave)
Suspender el derecho de asistencia a determinadas clases ﬁ
Cambio de centro docente (Grave)

Amonestacion oral (Leve) ﬂ
Apercibimiento por escrito (Leve)
Realizar tareas dentro y fuera del horario lectivo en el Cen‘trLI ﬂ

zHan sido efectivas las correcci 2 |5il'l determinar adin 'l

[ seha presentado reclamacion ante las correcciones

Actitud de la familia ante las correcciones: I ;I

Motivo por el cual no se aplican correcciones:

[

Conducta contraria de un alumno/a. ( 2/2 parte)

Por ultimo, y para realizar un correcto seguimiento de la conducta contraria se
puede indicar si las correcciones han sido efectivas, si se ha presentado



reclamacion ante la correccion y cual ha sido la actitud de la familia ante dichas
correcciones.

En el caso de que no se apliquen correcciones al incidente, habra que indicar
los motivos.



2.2

Consultar las conductas contrarias del alumnado

Para consultar las conductas contrarias de un/a alumno/a tenemos dos
opciones:

1.

Acceder a: Alumnado / Alumnado / Alumnado incidente en conductas
contrarias, seleccionar el curso y la unidad en la que el/la alumno/a se
encuentra matriculado, pulsar sobre el nombre de éste/a y seleccionar la
opcién “Conductas contrarias del/la alumno/a” del menu emergente.
Acceder a: Alumnado / Alumnado / Conductas contrarias del alumnado,
seleccionar el curso y la unidad en la que el/la alumno/a se encuentra
matriculado. En esta pantalla las conductas se presentan ordenadas
descendentemente por su fecha, pulsando sobre ella accederemos a las
distintas opciones.

Consultar o modificar alguna de las conductas contradictorias que ya se
hayan registrado para el/la alumno/a.

Borrar alguna de sus conductas contradictorias.

Crear una nueva conducta contradictoria (pulsando sobre el botén
“Nuevao”).

Establecer periodos de aplicacion para las correcciones. (En el apartado
siguiente 2.3, se desarrolla esta opcion.)

Edfihd CONDUCTAS CONTRARIAS DE UN ALUMNOIA [

Afio académico: 2005-2006

Curso: 1° ES.0.

Unidad: Prueba

Alumno/a: Ortega Espinosa, Sandra

Hamero total de registros: 1

m m ::T:—::I?Jr:aq#:g:i?:tm Conductas negativas Correcciones aplicadas

- Gritar en clase Leve

- Realizar tareas fuera del horario lectivo en el Centra.

22/09/2005 - Amonestacian oral

Burla generalizada Mo &lonso Moya, Fernando - Contestaciones fuera de lugsr Grave

- Consumo de tabaco menares Leve

Conductas contrarias de un alumno/a.



2.3 Periodos de aplicacion de correcciones

Una vez definidas las conductas contrarias y las correcciones para ellas,
debemos registrar los denominados “Periodos de aplicacion de las
correcciones”, es decir los dias del mes/es en los que se aplicard dicha
correccion. Para establecer estos periodos se puede acceder a:

1. Alumnado / Alumnado / Alumnado incidente en conductas contrarias,
seleccionar el curso y la unidad en la que el/la alumno/a se encuentra
matriculado, pulsar sobre el nombre de éste/a y seleccionar la opcién
“Conductas contrarias del/la alumno/a” del menu emergente, una vez en
la pantalla “Conductas contrarias Colectivas” pulsar en la conducta sobre
“Periodos de Aplicacion de correcciones” del menu emergente.

2. Alumnado / Alumnado / Conductas contrarias del alumnado, seleccionar
el curso y la unidad en la que el/la alumno/a se encuentra matriculado y
pulsar sobre “Periodos de Aplicacion de correcciones” del menu
emergente.

A continuacién seleccione un mes, si no procede el que aparece por defecto, y
pulse una a una sobre las casillas de los dias del mes que quiera definir de
aplicacion. Una vez seleccionados los dias pulse en la caja “Periodos de
aplicacion” que aparece a la derecha de la correccién para asignarselos.

Hamero total de registros: 1

Periodos de aplicarion
Suspender el derecho de asistencia al centro tHoviembre 2004: 18-19, 24-25 E

entre 1 v 3 dias

Puede hacer uso de los botones “Marcar todos los dias” o de “Desmarcar todos
los dias” para definir de forma masiva la seleccién de periodos de aplicacion. El
boton “Aplicar a todas las correcciones de la pagina” asigna el periodo
seleccionado a todas las correcciones.



PERIODOS DE APLICACION DE LAS CORRECCIONES

Datos de la conducta negativa

Fecha de incidente: 09/02/2005

Alumno/a: Palma Pedrosa, Maria Carmen

Incidente: Rotura de Cristales en el Aula

Conductas negativas:

Agresion fisica a un mi o dela

iva.(Grave)

Injurias ¥ ofensas contra un miembro de la comunidad educativa.(Grave)
Actuaciones perjudiciales para la salud y la integridad, o incitacion a ellas.(Grave)

Periodos de aplicacion

Mes: IAhriI 2005 x| -

Marque los dias del
periodo de aplicacion

Aplique los periodos a las
correcciones pulsando
sobre la caja de texto.

Puede usar estos
botones para indicar
usos de forma masiva

Abril 2005
Il Marcar todos los dias I/
) 1 2 |3
r - i
4 5 5 3 g 10 Desmarcar todos los dias
I O i 2
12 |13 |14 |15 |18 [ 17
——r—r— Aplicar a todas las
I~ OO correcciones de la pagina
g |19 N2 | 22 23 |4
r(C =
| T 25 26 27 25
| NN
N N

Hamero total de registros: 2

Correcciones

'Cambio de centro docente

Periodos de aplicacion

Febrero 2005: 10-11
Abril 2005: 1415

Cambio de grupo

Febrero 2005: 10-11

Periodos de aplicacion de correcciones .

Cada correccidn posee su propio menu emergente, desde el que podemos:
e Copiar periodos, con esta opcion se copian los periodos de aplicacion
de esa correccidén, y si se pulsa sobre la caja de periodos de otra

correccion se asignaran a ella.

e Borrar periodos, con esta opcion se borran los periodos de aplicacion
de la correccion.
e Borrar periodos del mes, es parecida a la anterior con la diferencia
que en este caso soOlo se eliminan las correcciones del mes que esté

selecc

ionado.

e Tramos en los que se aplica, desde esta opcién accederemos a una
pantalla donde se podré especificar a nivel de tramo horario del centro,

el peri

odo de correccion.

10




4 %Q TRAMOS EN LOS QUE SE LE APLICA LA CORRECCION @

Fecha del incidente: 22/10/2004

Juan Pavin

Incidente:

de §:25
a 925

Acumulacion de faltas disciplinarias ABG i‘
-

Correccion: Cambio de Grupo

Hamero total de registros: 58

de 9:25de 10:25)de 11:25de 11:55 |de 12:50 de 13:45)de 17:00
a10:25 a11:25 Ja11:55 Ja12:50 Ja13:45 Ja 15340 Ja18:00
o = A [ [ [

|1m1rzuus||'

(] [ Vo [ ) L
() [ N = [ [ =
] s s A O L
el L o s O = = L
o] [ s s A O O
e e = N = O (= [ =
) [ s s A s L
el [ (e e U = = [
o]Vt s s e s i
el (s e N = [ [

Tramos en los que se aplica la correccion.

® Si se quiere modificar los dias del periodo de aplicacién, es recomendable,
seleccionar el periodo de aplicacion y pulsar la opcion “Copiar periodos” del menu
emergente de la correccion, cambiar los dias del calendario y pulsar sobre la caja

del periodo seleccionado.

2.4 Borrar una conducta contradictoria para el alumno seleccionado

Para Borrar una conducta contraria de un/a alumno/a tenemos dos opciones:

1. Acceder a: Alumnado / Alumnado / Alumnado incidente en conductas
contrarias, seleccionar el curso y la unidad en la que el/la alumno/a se
encuentra matriculado, pulsar sobre el nombre de éste/a y seleccionar la
opcién “Conductas contrarias del/la alumno/a” del menu emergente, una
vez en la pantalla “Conductas contrarias Colectivas” pulsar en la
conducta deseada sobre “Borrar” del menu emergente.

2. Acceder a: Alumnado / Alumnado / Conductas contrarias del alumnado,
seleccionar el curso y la unidad en la que el/la alumno/a se encuentra
matriculado y pulsar sobre el registro deseado en la opcion “Borrar” del

mend emergente

Séneca nos pedird confirmacion para asegurarse de que verdaderamente

queremos eliminar

la

conducta contradictoria seleccionada.

11




3 CONDUCTAS CONTRARIAS DEL ALUMNADO

Para consultar las conductas contrarias del alumnado, debemos acceder a
Alumnado / Alumnado / Conductas contrarias del alumnado, seleccionar el
curso y la unidad en la que el/la alumno/a se encuentra matriculado. En esta
pantalla las conductas se presentan ordenadas descendentemente por su fecha,

pulsando sobre ella accederemos a las distintas opciones.

La diferencia con respecto a la pantalla “Alumnado incidente en conductas
contrarias” es que aqui se muestran todos las conductas desglosadas en una
breve descripcion de la misma, las correcciones aplicadas etc., mientas que en
la pantalla “Alumnado incidente en conductas contrarias” se muestran los datos

ordenados de forma estadistica.

T %Q CONDUCTAS CONTRARIAS DE UM ALUMNOIA ﬂ
Afio académico: IZUU5-ZU||5 'I *
Curso:l"’ E.5.0. LI x
Unidad:lm *
Hamero total de registros: 3
Fecna__Jaumnoa_ incidente__J:coteotvaz|Conductasnegatios__Jcorroccionesapicadas |

- Cambio de grupo.

- Agresion fisica & un mismbra de ka comunicad educativa. Grave
- Amonestacion aral

- Desohedisncia Leve

21/09/2005 |Bayao Rodriguez, Carlos  [Incidentet Mo

- Realizar tareas fuera del horario lectivo
en el Centro

- Wejaciones o humillaciones contra un mismbro de la comunidad educativa Grave
- Escaparse del centro Leve

Incidente Colectiva (i

‘21 09,2005

Bayo Rodriguez, Carlos

- Gritar en claze Leve
- Contestaciones fuera de lugar Grave
- Consuma de tabaco menares. Leve

- Realizar tareas fuera del horario lectivo en g
- Amonestacian oral.

22/09/2005 |Ortegs Espinosa, Sandra (Burks generalizada Mo

Conductas contrarias de un alumno/a.

Desde esta pantalla “Conductas contrarias de un alumno/a” existe la posibilidad

de:

e Consultar o modificar alguna de las conductas contradictorias que ya se

hayan registrado para el/la alumno/a.

e Visualizar todas las conductas contrarias de un alumno/a. (Apartado 2.2)

e Establecer periodos de aplicacion de las correcciones. (Apartado 2.3)
e Borrar una correccion. (Apartado 2.4)

12



3.1 Conductas contrarias de un alumno/a

Para consultar todas las conductas contrarias de un/a alumno/a debemos
acceder desde Alumnado / Alumnado / Conductas contrarias del alumnado,
seleccionar el curso y la unidad en la que el/la alumno/a se encuentra
matriculado y pulsar el boton de “Conductas contrarias del/la alumno/a” del

mend emergente.

B4l CONDUCTAS CONTRARIAS DE UN ALUMNOJA O

Afio académico: 2005-2006

Curso: 1°E.5.0.

Unidad: Prueba

Alumno/a: Bayo Rodriguez, Carlos

Himero total de registros: 2

Fecha iColectiva?| ol re:glstrn 'Conductas negativas Correcciones aplicadas
la conducta negativa
Mo

- Agresion fisica a un miembro de la comunidad educetiva Grave - Cambio de grupo.
- Desohediencia.Leve - Amonestacion oral

- Wejaciones o humillaciones contra un miembro de la comunidad educativa Grave
- Ezscaparse del centro Leve

Incicertel Acozta Gavildn, Eva atla

|21 09/2005

- Realizar taress fuera del horario lecti
en el Centro

Incidente Colectivo |Si

Acosta Gavilgn, Eva hiarfa

|21 109/2005

Conductas contrarias de un alumno/a.

Si pulsamos sobre una conducta contraria existe la posibilidad de:

e Crear una nueva conducta contradictoria para el/la alumno/a
seleccionado, para realizar esta accidon debemos pulsar sobre el boton

“Nuevo”. (Apartado 2.1)
e Consultar o modificar una conducta contraria en concreto del/la

alumno/a seleccionado.

e Borrar una conducta contradictoria concreta. (Apartado 2.4)

e Aplicar periodos para las correcciones de la conducta contradictoria
seleccionada. (Apartado 2.3)

Por dltimo, recuerde que en la opcién Documentos de Séneca esta
disponible una amplia gama de informes relacionados con este

modulo.

13
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